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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 302 zakona ¢. 262/2006 Sb., zadkoniku prace, v platném a u¢inném zné-
ni, natizeni EU 2016/679, obecného natfizeni o ochran¢ osobnich udaji, v platném a G¢inném
znéni (déle jen ,,GDPR*) a zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, v platném a
ucinném znéni, vydavam jako statutarni organ Spravce tuto smérnici.

1. Piasobnost smérnice

1. Tato smérnice upravuje pravidla pro ochranu osobnich dat zaméstnancti a zak Spravce,
jakoz 1 dalsich osob, které poskytuji své osobni udaje Spravci k vyuziti obchodni partnefi,
uchazeci o zaméstnani a studium.

2. Zésady smérnice:
e musi byt vydana pisemné,
e nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
e nesmi byt vydana se zpétnou Gc¢innosti,
¢ vznika na dobu neurcitou,
e je zavazna pro vSechny zaméstnance organizace,
e smérnice musi byt pfistupnd v§em zaméstnanctim.

2. Zakladni pojmy v¢. Kklasifika¢niho stupné zarazeni osobnich udaja

1. Osobnimi udaji se v souladu s obecnym natizenim o ochrané osobnich udaji (dale i
»Nafizeni GDPR*) rozumi veskeré udaje, které umoziuji ptimou ¢i neptimou identifikaci
osoby ¢ili subjektu udaji v textové, obrazové i jiné, napt. digitalni podobé, a to vetné
vSech komunikacnich udajt, kterymi miiZe byt osoba identifikovana v Case a misté véetné
kybernetického prostoru. Zvlastni kategorie osobnich daji jsou osobni udaje, které
umoznuji identifikovat osoby pomoci genetickych, biometrickych ¢i jinych biologickych
znaki osoby vcetné¢ tdajti o zdravotnim stavu.

2. Do zvlastni kategorie citlivych osobnich tidaji dle ¢l. 9 GDPR jsou tdaje o:
e narodnostnim, rasovém nebo etnickém pivodu,

politickych postojich, Clenstvi v odborech,

nabozenském C¢i filozofickém piesvédcent,

genetické udaje, biometrické udaje,

zdravotnim stavu,

sexualnim zivoté nebo sexudlni orientaci.



10.

11.

12.

Subjekt osobnich udaji je fyzicka osoba, jejiz osobni tidaje jsou pfedmétem zpracovani.

Spravcem osobnich tdaji je skola jako pravnicka osoba a zaroven organ vetrejné moci
v rozsahu plsobnosti a pravomoci vefejné Skoly, ktera zpracovava osobni udaje, piipadné
zvlastni kategorie osobnich udaju.

Piijemcem osobnich udaju se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vetejné mo-
ci, agentura nebo jiny subjekt, kterym jsou osobni udaje poskytovany, at’ uz se jedna
o treti stranu, ¢i nikoli.

Zpracovatelem osobnich udaja je fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vetejné moci,
agentura nebo jiny subjekt, ktery jménem Spravce zpracovava osobni udaje. Pro Spravce
muze provadét jen takové zpracovatelské operace, kterymi jej Spravce poveéti nebo vy-
plyvaji z Cinnosti, pro kterou byl zpracovatel Spravcem povéien. Zpracovanim osobnich
udaji muze byt povéten i Spravee, pokud takovou smlouvu uzavte.

Treti stranou se rozumi fyzickéd nebo pravnicka osoba, orgdn vefejné moci, agentura ne-
bo jiny subjekt, ktery neni subjektem udajli, Spravcem, zpracovatelem ani osobou piimo
podléhajici spravei nebo zpracovateli, jez je opravnéna ke zpracovani osobnich udaji.

Povérenec pro ochranu osobnich udaji je subjekt, ktery na pracovisti Spravce dohlizi
na dodrzovani opatfeni k ochran€ osobnich tdaji v souladu s nafizenim GDPR, poskytuje
informace a poradenstvi zaméstnanclim a zpracovateliim, ktefi zpracovavaji osobni tdaje
a spolupracuje s dozorovym Ufadem v souladu s pfisluSnymi zdkonnymi normami
a Narizenim GDPR.

PoruSenim zabezpeceni osobnich udaji se rozumi porusSeni zajiSténi osobnich udaji,
které vede k ndhodnému nebo timyslnému a protipravnimu Uniku, zni€eni, ztraté, zméne
nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni prenaSenych, uloZenych nebo jinak
zpracovavanych osobnich tdaju.

Souhlasem se zpracovanim osobnich udaju je projev vile subjektu, kterym subjekt da-
va prohldSenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich
udajti pro dany ucel.

Ochranou osobnich udaji se pro tcely této smernice rozumi zajisténi spravy a zabezpe-
¢eni osobnich udaju v souladu s Natfizenim GDPR a dal§imi platnymi pravnimi ptedpisy
v oblasti ochrany osobnich udaji.

Zpracovanim osobnich udaji se pro Ucely této smérnice rozumi nakladdni s osobnimi
udaji, které zahrnuje shromazd’ovéni, uchovavani, pouzivani a ptipadné poskytovani
osobnich udaji k riznym ucelim a rliznym strandm, jakoz i veSkeré ukony spojené
s jejich likvidaci.

3. Zakladni zasady zpracovani a ochrany osobnich udaji

K zajiSténi ochrany osobnich Uidaji Spravce musi byt pfi jejich zpracovani uplatiiovany
tyto zésady:

zajiSténi transparentnosti, zdkonnosti a korektnosti ucelu a zplisobu zpracovavani osob-
nich udaj,
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jasné vymezeni ucelu, pro ktery jsou osobni data zpracovavana a podminek jejich zpraco-
vani,

omezeni rozsahu shromazd’ovanych osobnich dat na udaje nezbytné pro naplnéni ucelu
jejich poskytnuti subjekty udaju,

zajisténi presnosti a aktualnosti zpracovavanych osobnich dat tak, aby jejich obsah nevedl
jejich zpracovanim ke zkreslovani udajti véetné z divodu jejich zastarani,

omezeni zpracovani osobnich dat pouze na dobu nezbytné nutnou pro naplnéni ucelu je-
jich uchovavéani a zpracovani,

zabezpeceni osobnich dat a zajiSténi jejich integrity, utajeni a ochrany vhodnymi organi-
zaCnimi a technickymi opatifenimi pied ztratou kontroly nad nimi, neopravnénym, proti-
pravnim nebo dotéenymi osobami neschvalenym ptistupem k nim a jejich vyuzivani, pied
jejich poskozenim, ztratou ¢i zniCenim, ¢imz vznikaji rizika ztraty jejich integrity, ptes-
nosti a bezpecnosti,

zamezeni opakovanému pozadovani osobnich udaji k jejich zpracovani, véetné opakova-
ného pozadovani poskytovani souhlasu s jejich zpracovanim, leda, ze by byly osobni uda-
je zpracovavany pro novy ucel.

4. Zakonnost zpracovani osobnich udaja

Ke zpracovani osobnich 0daji je nutny tzv. pravni divod. Nafizeni GDPR umoZiuje

zpracovavat osobni udaje, pokud je naplnén alesponi jeden z nésledujicich pravnich divo-
da:

e subjekt idaji udelil kvalifikovany souhlas se zpracovanim osobnich tidaju pro jeden ¢i
vice konkrétnich tceld,

e zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaj,
nebo pro provedeni opatieni pfijatych pied uzavienim smlouvy na zddost tohoto sub-
jektu udaj,

e zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, kterd se na Spravce vztahuje,

e zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dulezitych z4jmu subjektu tidaji nebo jiné
fyzické osoby,

e zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve vefejném zdjmu nebo pii
vykonu vetejné moci, kterym je Spravce povéien,

e zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajml Spravce ¢i tfeti strany s vyjim-
kou ptipadi, kdy pred témito z4jmy maji prednost z&jmy nebo zakladni prava a svobo-
dy subjektu udajt.

Pokud zpracovani pro jiny ucel, nez pro ktery byly osobni udaje plivodn€ shromazdény,
neni zalozeno na souhlasu subjektu dajii nebo na jinych pravnich divodech, je v zajmu
zjisténi toho, zda je zpracovani pro jiny tcel slucitelné s ucely, pro néz byly osobni udaje
ptvodné¢ shromazdény, nutné zohlednit mimo jiné:

e jakoukoli vazbu mezi ucely, kviili nimZ byly osobni Uidaje shromazdény a tcely za-
mysleného dal$iho zpracovani,

e okolnosti, za nichZ byly osobni tdaje shromazdény, zejména pokud jde o vztah mezi
subjekty tidaji a Spravcem,



e povahu osobnich dajii, zejména zda jsou zpracovavany zvlastni kategorie osobnich
udajt podle ¢l. 9 Natizeni GDPR nebo osobni udaje tykajici se rozsudkl v trestnich
vecech a trestnych ¢int podle ¢l. 10 Natizeni GDPR,

e mozné disledky zamysleného dalSiho zpracovani pro subjekty udaju,

e cxistenci vhodnych zaruk, mezi néz muze patfit Sifrovani nebo pseudonymizace.

5. Zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaji

Zakazuje se zpracovani osobnich udajt, které vypovidaji o rasovém ¢i etnickém ptivodu,
politickych nazorech, ndbozenském vyznani ¢i filozofickém presvédceni nebo Elenstvi v
odborech, a zpracovani genetickych udaji, biometrickych udaji za ucelem jedine¢né
identifikace fyzické osoby a udajii o zdravotnim stavu ¢i o sexudlnim zivoté nebo sexual-
ni orientaci fyzické osoby.

Vyjimky z tohoto ustanoveni jsou uvedeny v ¢l. 9 Natizeni GDPR, a to zejména z nasle-
dujicich davodi:

e subjekt udaji udélil vyslovny souhlas se zpracovanim téchto osobnich udaji pro je-
den nebo vice stanovenych ucell, s vyjimkou ptipadil, kdy pravo Unie nebo ¢lenské-
ho statu stanovi, ze zdkaz uvedeny v odstavci 1 nemuze byt subjektem udajti zruSen,

e zpracovani je nezbytné pro ucely plnéni povinnosti a vykon zvlastnich prav Spravce
nebo subjektu udaji v oblasti pracovniho prava a prava v oblasti socialniho zabezpe-
¢eni a socidlni ochrany, pokud je povoleno pravem Unie nebo ¢lenského statu nebo
kolektivni dohodou podle prava ¢lenského statu, v némz se stanovi vhodné zaruky ty-
kajici se zakladnich prav a zajmi subjektu udaju,

e zpracovani se tyka osobnich udajii zjevné zvetejnénych subjektem udaji,
e zpracovani je nezbytné pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich naroki,

e zpracovani je nezbytné z divodu vyznamného vefejného zajmu na zaklad¢ prava Unie
nebo Clenského statu, které je primétené sledovanému cili, dodrzuje podstatu prava na
ochranu udajii a poskytuje vhodné a konkrétni zaruky pro ochranu zékladnich prav a
zajmu subjektu udaj,

e zpracovani je nezbytné pro ucely preventivniho nebo pracovniho I¢katstvi, pro posou-
zeni pracovni schopnosti zaméstnance,

e zpracovani je nezbytné pro ucely archivace ve vefejném zajmu, pro ucely védeckého
¢1 historického vyzkumu nebo pro statistické ucely v souladu s ¢l. 89 odst. 1 Natizeni
GDPR na zéklad¢ prava Unie nebo Clenského statu, které je pfiméfené sledovanému
cili, dodrzuje podstatu prava na ochranu udaji a poskytuje vhodné a konkrétni zaruky
pro ochranu zékladnich prav a zajmu subjektu udajt.

6. Zpracovani osobnich udaji Spravce prostiednictvim zpracovatele

Spravce osobnich tdaji mtize povéfit zpracovanim osobnich tdajti zpracovatele. Zpraco-
vatel mlize pro Spravce zpracovavat osobni udaje pouze na zakladé zpracovatelské
smlouvy, ktera musi byt pisemna. V této smlouvé musi byt vzdy jednoznacné stanoven
predmét a doba trvani zpracovani osobnich udajti, povaha a ucel zpracovani, typ osobnich
udajt a kategorie subjektii tidajii a veskeré povinnosti a prava Spravce a zpracovatele.



Ve smlouvé musi byt zejména stanoveny nasledujici povinnosti zpracovatele:

ze zpracovatel pfijme vSechna bezpecnostni, technickd, organizacni a jina opatfeni
pozadovana v ¢l. 32 Natizeni GDPR, pfitom pfihlédne ke stavu techniky, ndkladim
na provedeni, povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a ucelim
zpracovani 1 k razné pravdépodobnym a rizné zavaznym rizikiim pro prava a svobo-
dy fyzickych osob,

ze zpracovatel nezapoji do zpracovani zadné dalsi osoby bez ptedchoziho pisemného
souhlasu Spravce,

ze zpracovatel zpracovava osobni udaje pouze na zaklad¢ dolozenych pokynti Sprav-
ce (v€. predani udaji do tretich zemi a mezindrodnim organizacim) a ze vyjimkou
jsou pouze piipady, kdy jsou urcité povinnosti zpracovateli ulozeny piimo pravnim
predpisem,

ze zpracovatel zajisti, aby se osoby opravnéné zpracovavat osobni udaje zavazaly k
mlcenlivosti nebo aby se na né€ vztahovala zakonné povinnost mlc¢enlivosti,

ze zpracovatel bude Spravci bez zbyteéného odkladu ndpomocen pii plnéni povinnos-
ti Spravce, zejména povinnosti reagovat na zZadosti o vykon prav subjektd udajt, po-
vinnosti ohlasovat pfipady poruseni zabezpeceni osobnich udaji dozorovému ufadu
dle ¢l. 33 Natizeni GDPR, povinnosti oznamovat ptipady poruseni zabezpeceni osob-
nich udaji subjektu udaji dle ¢l. 34 Natizeni GDPR, povinnosti posoudit vliv na
ochranu osobnich udajii dle ¢l. 35 nafizeni a povinnosti provadét predchozi konzulta-
ce dle ¢l. 36 nafizeni, a Ze za timto ucelem zpracovatel zajisti nebo pfijme vhodna
technicka a organizacni opatieni, o kterych ihned informuje Spravce,

ze zpracovatel po ukonceni poskytovani sluzeb spojenych se zpracovanim fadné€ nalo-
Zi se zpracovavanymi osobnimi udaji, napt. ze vSechny osobni tidaje vymaze, nebo je
vrati Spravci a vymaze existujici kopie apod.,

ze zpracovatel poskytne Spravci veskeré informace potiebné k dolozeni toho, Ze byly
splnény povinnosti stanovené Spravci pravnimi predpisy,

ze zpracovatel umozZni kontroly, audity ¢i inspekce provadéné Spravcem nebo jinym
pfislusnym organem dle pravnich pfedpisi,

ze zpracovatel poskytne bez zbyte¢ného odkladu nebo ve lhité, kterou stanovi Sprav-
ce, soucinnost potifebnou pro plnéni zakonnych povinnosti Spravce spojenych
s ochranou osobnich tdaji, jejich zpracovanim a s plnénim smlouvy o zpracovani
osobnich udajh.

Zpracovatelskd smlouva musi obsahovat vhodné zaruky splnéni povinnosti zpracovatele;
jedna se zejména financni zaruky nebo vyuZziti zastavniho prava, a to nejen za poruSeni
jednotlivych povinnosti zpracovatele uvedenych ve smlouvé, ale predev§im pro ptipady,
kdy byla v diisledku jednani zpracovatele spravci ulozena pokuta. Pro pfipad zdvazného
poruseni povinnosti zpracovatele (napf. predani zpracovavanych daji tfeti osob¢) by
melo byt ve smlouveé upraveno pravo Spravce odstoupit od smlouvy. Dale by mélo byt ve
vSech smlouvach vzdy zakotveno pravo Spravce smlouvu vypovédet véetné stanoveni
pfimétené vypovedni lhiitu.
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7. Shromazd’ovani udaj

1. Spravce shromazd’uje a zpracovava pouze udaje, které:

e jsou nezbytné pro vedeni personalni a mzdové agendy Spravce, souviseji s pracovnim
a mzdovym zafazenim zaméstnancli, socidlnim, socidlnim a zdravotnim pojisSténi
(napt. dosazené vzdelani, délka praxe, funk¢ni zafazeni apod.),

e jsou nezbytné pro jednoznacnou identifikaci zdkonnych zéastupcti zakli v souladu se
zédkonem, plnénim smluvnich povinnosti a na zéklad¢ souhlasu se zpracovanim osob-
nich udaji (jméno, piijmeni, datum narozeni, bydlisté, telefonni kontakt, email, telefon
do zaméstnani, pro piipad nutného kontaktu Skoly se zadkonnym zéastupcem, ¢islo uctu
pro potieby plateb poplatki Spréavci, dalsi adaje nezbytné pro vydani spravniho roz-
hodnuti apod.),

e jsou nezbytné pro identifikaci zdka ze zdkona, ochrany opravnénych zajmi, plnéni
smluvnich povinnosti a na zaklad¢ souhlasu se zpracovanim osobnich udaji (jméno,
pfijmeni, datum narozeni, misto narozeni, rodné ¢islo, statni piislusnost, bydlisté, udaj
o zakonném zastupci, udaje o zdravotnim stavu, zdravotni pojiStovna apod.).
jsou nezbytné pro identifikaci osob, které mohou na zdkladé povéteni vyzvednout Za-

ka Spravce (jméno, pfijmeni, vztah k zédkovi),

e jsou nezbytné pro plnéni smluvnich povinnosti Spravce ve vztahu ke svym obchodnim
partneriim a povinnosti Spravce vyplyvajicich ze zvlaStnich pravnich predpisti (vedeni
ucetnictvi, dailového ucetnictvi, apod.),

e jsou nezbytné pro identifikaci osob vyuzivajicich prostory budovy spravce pro vlastni
potfebu a umoznéni vstupu do budovy Spravce (jméno, piijmeni, ¢islo Cipu a Cas pfi-
chodu a odchodu),

e jsou nezbytné pro plnéni smluvnich povinnosti Spravce ve vztahu k externim stravni-
kiim (jméno, pfijmeni, rodné ¢islo, adresa bydlisté, telefon apod.),

e jsou nezbytné pro ochranu majetku Spravce a ochranu zdravi zakli a zaméstnanct
Spravce (jméno, piijmeni a G¢el navstévy osob vstupujicich do budovy Spravcee),

e jsou nezbytné pro plnéni zdkonnych povinnosti Spravce ve vztahu ke Skolské radé
(jméno, piijmeni, bydliste, email, telefonni kontakt, mobilni kontakt, funkce clenii
Skolské rady).

2. Pfesna specifikace rozsahu zpracovavanych osobnich tidaji véetné diivoda zpracovani je
specifikovana v zdznamech o ¢innostech zpracovani, které tvoii pfilohu této smérnice.

3. Osobni tdaje jsou uchovavany v listinné i1 v elektronické podob¢.

4. 'V listinné podob¢ Spravce eviduje osobni udaje
e zaméstnancii Spravce

o v jeho osobnim spisu umisténém v kancelaii zastupce feditele pro TEU v uzamy-
katelné skiini, do které ma piistup pouze feditel 8koly, zastupce feditele pro TEU
a mzdova ucetni,

o v cestovnich ptikazech, ke kterym ma pfistup pouze pokladnik Skoly a hlavni
ucetni,

o v knize ptichodl a odchodli uloZzené v mistnosti pfistupné pouze zamestnanctim,

o v knize urazli zaméstnancli uloZené v kanceldfi bezpecnostniho technika s
povolenym piistupem pouze bezpecnostniho technika, ktery provadi zapis.

o a dale kratkodoba dokumentace ulozend v kancelaii zastupce feditele TEU v
uzamykatelné skiini, do které ma piistup pouze feditel Skoly, zastupce feditele pro
TEU,

e zékonnych zastupct zdka




o ve spisu zalozeném v ramci piijimani zadka ke vzdé€lavani, v katalogovém listu
zéka a v matrice Skoly umisténych v kancelari asistentek feditele v uzamykatelné
skiini, do které ma ptistup pouze tfeditel skoly, zastupkyné feditele na pedagogic-
kém useku a asistentky feditele a spravce informacnich a komunikacnich techno-
logii,

o zaki

o vmatrice Skoly a dokumentech vedenych v souladu s ustanovenim Skolského
zékona, nebo v materialu, ktery plni obdobnou funkci umisténych v kanceléii asis-
tentek feditele v uzamykatelné skiini, do které ma piistup pouze teditel Skoly,
zastupkyné teditele na pedagogickém useku, asistentky feditele a spravce infor-
macnich a komunikacnich technologii,

o v matrice Skolskych zafizeni a dokumentech vedenych v souladu s ustanovenim
Skolského zakona, nebo v materidlu, ktery plni obdobnou funkci ulozenych u
vedoucich vychovatelek domova mladeze a u vedouci Skolni jidelny, vzdy
v uzamykatelné skiini, do které ma piistup pouze feditel Skoly, zastupce feditele
pro PEU a vychovatelky domova mladeZe nebo vedouci §kolni jidelny,

e obchodnich partneru,
o ve spisu ulozeném v kancelafi zastupce teditele pro TEU v uzamykatelné skiini,
do které ma pfistup pouze zastupce feditele pro TEU,

5. V elektronické podobé jsou uloZeny osobni udaje

e zaméstnancl, a to informace nezbytné pro vedeni persondlni a mzdové agendy
Spravce, a to na samostatném datovém disku chranéném piistupovym jménem a
heslem,

e 7akul, a to v databazi elektronické dokumentace zaka, uloZzené na zatizeni Spravce v
prostorach Skoly, které je chranéno ptistupovym heslem, v elektronické tiidni knize, do
které ma piistup pouze zastupkyné feditele na pedagogickém useku, tfidni ucitel a vy-
ucujici pedagog daného zdka a spravce informacnich a komunikacénich technologii,

e obchodnich partnerii Spravce, které jsou uloZeny na vyhrazeném zafizeni, které je
chranéno piistupovym heslem.

6. Osobni tdaje se uchovavaji pouze po dobu, ktera je nezbytna k ucelu jejich zpracovani a
po dobu nezbytné archivace. Lhity pro ukladani osobnich Uidaji jsou specifikovany v
zdznamech o ¢innostech zpracovani.

7. Spravce shromazd’uje a zpracovava jen ty osobni udaje, které odpovidaji stanovenému
ucelu a rozsahu zpracovani. Zpracovavaji se pouze pravdivé a piesné osobni udaje. Pro
statistické ucely je nutné osobni Uidaje anonymizovat. Je tfeba zamezit neopravnénému
pfistupu ke shromazdénym tdajim.

8. Pristup k osobnim udajim

1. K osobnim udajim maji pfistup pouze zamé&stnanci, ktefi jej potfebuji pro fadny vykon
své pracovni naplné.

2. K osobnim udajim zaméstnancti ma piistup vyhradné vedeni Spréavce (feditel, zastupce
feditele a provozni zameéstnanec). Pravo nahlizet do osobniho spisu zaméstnance ma
vyhradné piisluSny zaméstnanec, Cinit si z né¢ho vypisky a potizovat si stejnopisy doklada
v ném obsazenych, a to na naklady zaméstnavatele (§ 312 zdkoniku prace), ptipadné
osoby, o kterych tak vyslovné stanovi zvlastni pravni predpis. Osobni udaje se predavaji
orgdnim veiejné spravy, zdravotni pojiStovné a piipadné zpracovateliim osobnich udaja,



a to vzdy pouze pro naplnéni ucelu zpracovani, tedy pokud takovou povinnost uklada
Spravci zakon nebo pokud je predani nezbytné pro plnéni povinnosti Spravce jakozto
zaméstnavatele.

K osobnim tdajiim zaki a jejich zakonnym zastupctim

e ve Skolni matrice - maji ptistup pedagogicti pracovnici $koly a vedeni Spravce,

e do udaji o zdravotnim stavu zaka, zprav o vysetieni ve Skolnim poradenském
zafizeni, 1€katskych zprav - maji piistup pedagogicti pracovnici Skoly, ktetfi zaka
piimo vyucuji, feditel a zastupci feditele na pedagogickém useku,

e do spisu vedeném ve spravnim fizeni - maji pristup ucastnici spravniho fizeni,
vedeni Spravce a osoba, ktera je zmocnéna s ufednim spisem pracovat po dobu fizeni

Préavo nahlizet do osobniho spisu ¢i si pofizovat vypisy a opisy ma vyhradné zak nebo
jeho zékonni zastupci. Osobni udaje Zaka jsou predavany zpracovatelim osobnich udaja
vyhradné pokud je toto piedani v souladu s celem zpracovani, predevSim poskytovateli
IT sluzeb ¢i poskytovateli zdravotnich sluzeb.

K osobnim udajim obchodnich partneri ma pfistup pouze vedeni Spravce (feditel,
zéastupce fteditele a provozni zameéstnanec). Osobni udaje smluvnich partnerti jsou
pfedavany zpracovatelim osobnich Udaji vyhradné pokud je toto predani v souladu s
ucelem zpracovani, pfedevsim poskytovateli IT sluzeb ¢i externi ucetni.

. Osobni udaje mohou byt dale preddny orgdniim statni spravy, jestlize o jejich zptistupnéni

pozéadaji v souladu se zvlas$tnimi pravnimi ptedpisy, za podminek stanovenych zdkonem a
pfi vykonu své ¢innosti.

. Zaméstnanec, ktery neni opravnén nakladat s osobnimi udaji n¢které kategorie osobnich

udajii je povinen zdrzet se jakéhokoliv jednani, které by mu pfistup k danym osobnim
udajim umoznilo. Jestlize se Zaméstnanec dostane do kontaktu s osobnimi udaji, které
neni opravnén zpracovavat, nebo s osobnimi udaji, které nejsou ulozeny a zabezpeceny v
souladu s touto smérnici ¢i GDPR, ptipadné¢ bude informovan o jiném poruseni
zabezpeceni osobnich Udaji, je o tomto povinen bezodkladné informovat vedeni Spravce.

9. Souhlas k zpracovanim osobnich udaju

Ke zpracovani osobnich udajii a citlivych osobnich tdaji nad rozsah dany pravnimi
ptredpisy je nezbytny souhlas osoby, jejiz osobni udaje jsou zpracovavany. Spravce pred
zahdjenim zpracovani osobnich dat prokazatelné zajisti plnou informovanost téchto
subjektli v rozsahu daném GDPR a pouceni o jejich pravech.

10. Organizacni opatieni k ochrané osobnich dajii v organizaci a koncepce s jejich nakla-

1.

danim v¢. procesu zvladani incidenti

VSichni zaméstnanci, na néZz vztahuje tato smérnice, jsou povinni dodrZovat pfi
shromazd’'ovani, evidenci a zpracovani osobnich daji ustanoveni GDPR, ktery mimo
jiné stanovi, co se témito udaji a manipulaci s nimi rozumi.

Vesker¢ listinné dokumenty obsahujici osobni tidaje musi byt ulozeny na misté k tomuto
ureném tak, jak je popsano ve €l. 3. této smérnice s vyjimkou doby, po kterou s témito
osobnimi udaji pracuje povéiend osoba.



10.

11.

12.

13.

Povétena osoba je povinna piijmout veskera opatfeni nezbytna pro ochranu a zabezpeceni
osobnich udaji, se kterymi pracuje, tak, aby nemohlo dojit k jejich ztrate, zniceni, zcizeni
¢1 zneuziti. Povérend osoba je predevsim povinna mit osobni udaje ulozeny na pracovnim
mist¢ a pod svym dohledem. Pfi opusSténi pracovniho mista se musi Povéfend osoba
ujistit, ze jsou osobni udaje zabezpeCeny pied neopravnénym piistupem, a to ulozenim
osobnich udaji do uzamykatelného kontejneru nebo uzamcenim mistnosti, ve které se
osobni udaje nachazi.

Povétrend osoba je opravnéna predat osobni tidaje pouze subjektu osobnich tidajii nebo
osobé¢, kterd je k tomuto vyslovné opravnéna zdkonem nebo prokazatelnym povéienim
subjektu osobnich udaji. V piipadé pochybnosti je povéiena osoba povinna obratit se na
vedeni Spravce. O predani ¢i zpfistupnéni osobnich udaji jakékoliv bude proveden
pisemny zdznam podepsany zaméstnancem, ktery pfistup k osobnim tdajim umoznil, a
osobou, které byl pfistup k osobnim udajim umoznén.

Kazda povérend osoba je povinna zachovavat mlicenlivost o osobnich udajich, které
zpracovava v ramci plnéni svych pracovnich povinnosti a o bezpecnostnich opatienich,
jejichz zvetejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich tidaji. Povinnost ml¢enlivosti trva i
po ukonceni pracovnépravniho vztahu.

Ptistup k osobnim 1udajim v elektronické podob& je zajistén individudlnimi
ptihlaSovacimi jmény a hesly, které poveéfenym osobam vydava vedeni Spravce.

Povéfend osoba je povinna zachovévat piihlasovaci udaje v tajnosti a pfijmout takova
opatieni, aby nemohlo dojit k jejich zcizeni ¢i zneuziti. Zakazano je predevsim predavani
ptihlasovacich idajli jinému zaméstnanci, tfeti osobé, zapisovani piihlasovacich idaji na
vetejn¢ dostupna mista ¢i povoleni automatického ukladani hesel v ICT zatizeni.

V piipad¢ ztraty ptihlaSovacich udaji, nebo byt jen podezieni z jejich zneuZiti je povete-
na osoba povinna toto bezodkladné ohlasit vedeni Spravce. Vedeni Spravce zajisti
bezodkladnou deaktivaci pfihlasovacich Gdaji a vydani piihlaSovacich udajii novych.

Povéfena osoba je povinna odhlasit se ze systému pii ukonceni prace s elektronickou
databazi osobnich tdajl, nebo pfi jejim preruseni a opusténi pracoviste.

Pisemnosti a mobilni/externi/pfenosné technické nosi¢e informaci, jimiz disponuji
poverené osoby a které obsahuji osobni idaje chranéné podle této smérnice, musi byt
uchovavany pouze v uzamykatelnych skiinich ¢i zasuvkach na pracoviStich Spravce,
pfipadné¢ na jinych bezpecnych mistech nebo musi byt zabezpefeny systémem
pfistupovych hesel. Pokud uvedené feSeni neni mozné, musi byt pfijata takova
organizacni opatieni, kterd osobni tidaje fadné zabezpeci.

Pocitace a dalsi technické prostfedky, na nichZ jsou ulozena data obsahujici osobni udaje
chranéné podle této smérnice, musi byt povinné zabezpefeny pied volnym piistupem
neopravnénych osob piistupovymi hesly, Sifrovanim ¢i uzamcenim.

Kopie osobnich udajii chranénych podle této smérnice musi byt potfizovany na technické
nosice informaci podle provoznich pravidel stanovenych pro jednotliva zpracovani udajii
a uchovavany v uzamykatelnych skiinich na pracoviStich Spravce, pfipadné na jinych
bezpecnych mistech.

V piipadé, kdy zaméstnanec Spravce zjisti nebo nabude podezieni, Ze by mohlo dojit



14.

2.

3.

nebo Ze doslo k poruseni zabezpeCeni osobnich daji, je povinen to neprodlené¢ oznamit
nadfizenému vedoucimu zaméstnanci a povéienci.

Ohlasovani ptipadli poruseni zabezpeceni osobnich udajii dozorovému organu dle ¢l. 33

Natizeni GDPR a oznamovani pfipadi poruSeni ochrany osobnich udaji subjektu udaji
dle ¢l. 34 Narizeni GDPR provadi povétenec.

11. Posouzeni vlivu zpracovani na ochranu osobnich udaji
V souladu s ust. § 10 zédkona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt, v platném a
ucinném znéni neni spravce povinen provést posouzeni vlivu zpracovani osobnich udaji,

nebot’ osobni Udaje zpracovava zejména proto, ze mu tak ukladaji zvlastni pravni
ptedpisy, predevsim zakon ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném a G¢inném znéni.

12. Zavéreéna ustanoveni

Poruseni povinnosti dle této smérnice se povazuje za podstatné poruseni pracovnich
povinnosti.

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéien statutdrni organ Spravce.

Smérnice nabyva ucinnosti dne 24. 4. 2019.

Ptiloha:

zaznamy o Cinnostech zpracovani

Ve Znojmé, dne 17. 4. 2019

Ing. Josef Broucek
feditel Skoly



